REGULAMIN PRACY
ZARZĄDU DOLNOŚLĄSKIEGO ZWIĄZKU PIŁKI SIATKOWEJ we WROCŁAWIU
§ 1.

Regulamin niniejszy opracowany jest na podstawie postanowień zawartych 

w Statucie Dolnośląskiego Związku Piłki Siatkowej we Wrocławiu. 

Statut zarejestrowany jest w Sądzie Okręgowym we Wrocławiu w dniu 05.05.1999 r. pod pozycją B SZS 21/96.

§ 2.

Regulamin niniejszy określa:
· tryb pracy, zakres czynności i odpowiedzialności Zarządu DZPS i jego członków,

· strukturę organizacyjną Zarządu DZPS i poszczególnych komórek organizacyjnych,

· sposób załatwienia spraw i obiegu dokumentacji.

§ 3.

1. Zarząd DZPS pracuje na posiedzeniach, które odbywają się w miarę potrzeb, 
    nie rzadziej niż jeden raz w miesiącu z wyjątkiem lipca i sierpnia.

2. W razie konieczności – w celu rozpatrzenia spraw pilnych i nagłych 

· Prezes DZPS może zwołać posiedzenie Prezydium DZPS w składzie: 
Prezes, Wiceprezesi, Przewodniczący Wydziału Szkolenia, Przewodniczący Wydziału Sędziowskiego, Przewodniczący Wydziału Gier i Dyscypliny, Przewodniczący Wydziału Siatkówki Plażowej.

§ 4.

1. W Zarządzie tworzy się następujące komórki organizacyjne:
· Wydział Gier i Dyscypliny

· Wydział Szkolenia

· Wydział Sędziowski

· Wydział Siatkówki Plażowej

· Biuro Obsługi

2. W zależności od potrzeb w Wydziałach oraz w Zarządzie mogą być tworzone 
    Komisje, referaty lub zespoły.

3. Skład osobowy i struktura organizacyjna poszczególnych wydziałów jest 
    zatwierdzany przez Zarząd DZPS.






§ 5.

1. Zarząd DZPS działa zgodnie z postanowieniami statutu wymienionego 

w § 1 i na podstawie niniejszego regulaminu.
2. Zarząd podejmuje decyzje w formie uchwał.

§ 6.

Zarząd DZPS odpowiada za swą działalność przed Walnym Zgromadzeniem Delegatów.





§ 7.

W skład Zarządu DZPS wchodzą:
· Prezes,

· 2 Wiceprezesów,

· 6–8 członków (w tym przewodniczący wydziałów: Szkolenia, Sędziowskiego, Gier i Dyscypliny i Siatkówki Plażowej).

1. Prezes

· reprezentuje DZPS na zewnątrz,

· kieruje działalnością Zarządu, zwołuje i prowadzi posiedzenia,

· nadzoruje wykonywanie postanowień Statutu i niniejszego regulaminu.

· ponosi odpowiedzialność za działalność Zarządu zgodną z postanowieniami Statutu, uchwałami Walnego Zgromadzenia i niniejszego Regulaminu,

· sprawuje kontrolę nad finansami DZPS, 

· czuwa nad realizacją uchwał Walnego Zgromadzenia oraz zarządzeń     państwowych władz sportowych, administracyjnych jak również PZPS,

· w przypadkach nagłych wydaje decyzje i zarządzenia, za które jest odpowiedzialny przed Zarządem i Walnym Zgromadzeniem,

· podpisuje korespondencję dotyczącą działalności DZPS oraz w sprawach zastrzeżonych do jego kompetencji,

· współpracuje z organami samorządowymi na terenie województwa.
· sprawuje nadzór nad pracą Biura.

2. Wiceprezes ds. szkoleniowych.

· może kierować posiedzeniem Zarządu DZPS,
· koordynuje pracę Wydziału Szkolenia
· wnioskuje powołanie członków Rady Trenerów i koordynuje jej pracę,

· zastępuje Prezesa we wszystkich sprawach z wyjątkiem zastrzeżonych do jego kompetencji,
3. Wiceprezes ds. organizacyjnych.

· może kierować posiedzeniem Zarządu DZPS,

· nadzoruje organizację imprez podejmowanych i realizowanych przez DZPS,

· koordynuje pracą poszczególnych komórek organizacyjnych Związku dla zapewnienia sprawnej działalności Zarządu i załatwienia spraw bieżących,
· przewodniczy Komisji Promocji i Marketingu DZPS i kieruje jej pracą
· nadzoruje stronę internetową DZPS,
4. Członkowie Zarządu

· Przewodniczący Wydziału Szkolenia,

· Przewodniczący Wydziału Sędziowskiego,

· Przewodniczący Wydziału Gier i Dyscypliny,

· Przewodniczący Wydziału Siatkówki Plażowej

pozostali członkowie Zarządu wchodzą w skład poszczególnych komórek organizacyjnych DZPS.

5. Prezydium DZPS.

Prezes, wiceprezesi oraz przewodniczący wydziałów tworzą Prezydium Zarządu DZPS. Prezydium podejmuje decyzję pomiędzy posiedzeniami Zarządu i przedstawia je do zatwierdzenia przez Zarząd na najbliższym posiedzeniu.

§ 8.

Zakres działania komórek organizacyjnych DZPS.

1. Wydział Gier i Dyscypliny.
a) Przewodnictwo Wydziału sprawuje członek Zarządu.

b) Na wniosek przewodniczącego Wydziału w jego skład wchodzi określona ilość osób.

c) Do zakresu działania należy :

- opracowanie planów pracy Wydziału,

- opracowanie i przedkładanie wniosków w zakresie systemu
 rozgrywek,

- opracowanie terminarzy rozgrywek dla poszczególnych klas

  organizowanych przez DZPS,

- sporządzanie regulaminów rozgrywek, które należy przedkładać

  Zarządowi do zatwierdzenia.

- nakładanie kar na podstawie obowiązującego „Regulaminu
  Rozgrywek” na zawodników, trenerów i kluby uczestniczących w 
  rozgrywkach organizowanych przez DZPS Wrocław, za naruszenie
  postanowień, regulaminów i zarządzeń,

     - prowadzenie ewidencji zawodników zgłoszonych do PZPS z terenu 
       działalności DZPS.

- współpraca z pozostałymi komórkami organizacyjnymi DZPS,

- prowadzenie korespondencji z klubami będącymi członkami

  DZPS w zakresie dotyczących rozgrywek,

d) Przewodniczący odpowiada za pracę Wydziału i składa sprawozdanie 
     z działalności przed Zarządem.

2. Wydział Szkolenia.
a) Przewodnictwo Wydziału sprawuje członek Zarządu.

b) Na wniosek przewodniczącego Wydziału w jego skład wchodzi 
    określona ilość trenerów i instruktorów piłki siatkowej tworzących 

    komisje lub zespoły. 

c) Do zakresu działania Wydziału należy :

    - opracowanie planu pracy Wydziału,

              - opiniowanie regulaminów i terminarzy rozgrywek pod kątem

           zgodności i celowości z planami szkolenie,

    - opracowanie wytycznych szkolenia dla klubów z sekcji piłki 
       siatkowej,

         - przedstawienie wniosków do kalendarza imprez sportowych Związku,

              - przygotowanie wycinkowych materiałów do komunikatów i

           zarządzeń DZPS w sprawach szkolenia,

    - sprawowanie opieki nad szkoleniem młodzieży i współpraca w tym

           zakresie z odpowiednimi instytucjami,

              - opracowanie imiennych wniosków dla Zarządu dotyczących

           powołania kadry DZPS,

         - ustalanie reprezentacji DZPS oraz wyznaczanie trenerów

           prowadzących,

    - prowadzenie podręcznej ewidencji trenerów i instruktorów,

    - uzgadnianie umów o pracę trenerów i instruktorów,

    - opracowanie preliminarzy zgrupowań kadry DZPS,

         - kontrola szkolenia zawodników w klubach (sekcjach),

d) Wiceprezes odpowiada za pracę Wydziału i składa sprawozdanie 

          z działalności przed Zarządem.

3. Wydział Sędziowski.
    a) Przewodnictwo Wydziału sprawuje członek Zarządu,

    b) Na wniosek przewodniczącego Wydziału w skład wchodzi określona 
        ilość sędziów piłki siatkowej .

   c) Do zakresu działania Wydziału należy :

   - opracowanie planów pracy i ich realizacja,

   - szkolenie sędziów i przeprowadzanie egzaminów sędziowskich,

   - prowadzenie ewidencji sędziów,

   - weryfikacja sędziów i opracowanie wniosków nominacyjnych do klas    

     wyższych,

   - opracowanie wniosków dyscyplinarnych,

   - wyznaczanie sędziów na zawody wszystkich klas prowadzonych przez  

     DZPS Wrocław oraz na inne zawody zgłoszone do DZPS,

   - wyznaczanie wykładowców na kursy sędziowskie organizowane przez   

     organizacje i stowarzyszenia sportowe,

   - przestrzeganie uchwał Zarządu, postanowień regulaminowych oraz  

      wytycznych Wydziału Sędziowskiego PZPS,

   - opracowanie preliminarzy wydatków związanych ze szkoleniem sędziów,

   - opracowanie materiałów do komunikatów i zarządzeń DZPS w sprawach   

      sędziowskich,

 d)  Przewodniczący odpowiada za pracę Wydziału i składa sprawozdanie 

       z działalności przed Zarządem.
4. Wydział Siatkówki Plażowej.
a) Przewodnictwo Wydziału sprawuje członek Zarządu,

b) Na wniosek przewodniczącego w skład Wydziału powoływane są dalsze osoby.

c) Do zakresu działania Wydziału należy między innymi:
     - opracowanie planów pracy i ich realizacja,

          - propagowanie, dbałość o popularność siatkówki plażowej jako  

             dyscypliny olimpijskiej,

     - przygotowanie organizacyjne zawodów siatkówki plażowej, łącznie 

       z  turniejami rangi mistrzowskiej i różnej kategorii wiekowej,

     - prowadzenie spraw zabezpieczających (sponsorzy, sędziowie,    

       uczestnicy itp.) zawody siatkówki plażowej.

    d)  Przewodniczący odpowiada za pracę Wydziału i składa sprawozdanie 

         z działalności przed Zarządem.
5. Biuro Obsługi.
a) Biuro Obsługi prowadzone jest przez pracownika zatrudnionego 

     w określonym wymiarze czasu pracy.

b) Pracownika Biura Obsługi zatrudnia Zarząd DZPS na wniosek Prezesa.   

c)  Nadzór nad pracą Biura obsługi sprawuje Prezes.

d)  Do zakresu działania Biura Obsługi należy między innymi :

 - rejestracja pism wychodzących i przychodzących,

    - wysyłanie korespondencji, obsługa urządzeń biurowych (komputer, fax.,   

      ksero itp.),

    - redakcja korespondencji dla potrzeb Zarządu  DZPS  oraz  wydziałów  i  innych  organów  statutowych  związku,

    - kierowanie korespondencji w sprawach nie wymagających decyzji  

      Zarządu do poszczególnych Wydziałów,

    - przedkładanie spraw ważnych, terminowych i finansowych do  

       wiadomości i decyzji Prezesa lub Wiceprezesów,

    - prowadzenie ewidencji spraw pilnych i terminowych z zaznaczeniem,   

      który Wydział jest referentem spraw,

    - protokołowanie posiedzeń Zarządu,

    - sprzedaż druków,

    - prowadzenie kasy podręcznej, 

    - wypłata należności za prace zlecone, delegacje służbowe po uprzednim   

      sprawdzeniu pod względem rzeczowym i finansowym,

    - wypłata zaliczek na delegacje, kursy, imprezy na podstawie   

      zatwierdzonych preliminarzy,

    - bieżący kontakt z biurem obsługi Dolnośląskiej Federacji Sportu,

· inne prace zlecone przez Prezesa (Wiceprezesów).

e) Zakres obowiązków pracownika Biura określa Zarząd DZPS.

§ 9.

1. Korespondencję wychodzącą z DZPS podpisuje Prezes (Wiceprezesi)     

Zarządu, a w zakresie spraw poszczególnych wydziałów – każdy  

     Przewodniczący Wydziału według kompetencji lub upoważniona przez 

     niego osoba.

2. Ewidencję korespondencji przychodzącej i wychodzącej prowadzi Biuro  

    Obsługi.

§ 10.

1. Posiedzenia Zarządu DZPS  zwoływane są przez  Prezesa z podaniem  

    tematyki obrad.

2. W posiedzeniach Zarządu – na zaproszenie Prezesa - mogą uczestniczyć    

upoważnieni przedstawiciele władz sportowych, członkowie Komisji Rewizyjnej, klubów sportowych, zaproszeni goście.

3. Wszystkie uchwały Zarząd podejmuje zwykłą większością głosów przy  

obecności co najmniej połowy + 1 osoba spośród aktualnego składu Zarządu.

W głosowaniu biorą udział tylko członkowie Zarządu, przy równiej ilości głosów – decyduje głos przewodniczącego posiedzenia.

§ 11.

1. Na posiedzeniach Zarządu – Przewodniczący Wydziałów referują sprawy,     

    przedstawiając wnioski końcowe. Realizacja tych wniosków powinna być    

    przyjęta przez Zarząd poprzez głosowanie.

2. Zarząd rozpatruje odwołania  od decyzji Wydziałów po zapoznaniu się z     

    wniesionymi materiałami i przedstawionym stanowiskiem   

    Przewodniczącego Wydziału ( na piśmie) w formie uchwały.  Decyzja    

    Zarządu jest ostateczna i nie podlega zaskarżeniu..

§ 12.

W sprawach interpretacji niniejszego regulaminu i w sprawach nie objętych regulaminem – decyduje Zarząd.



§ 13.

Regulamin niniejszy uchwalono na posiedzeniu Zarządu Dolnośląskiego Związku Piłki Siatkowej we Wrocławiu w dniu 08 października 2007.
                                                                                      Prezes
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